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Die Stiftung Domicil arbeitet an einer gesellschaftlich hoch relevanten Schnittstelle von
Wohnungswirtschaft und Sozialarbeit im Grossraum Zirich. Wir vermitteln bezahlbaren Wohnraum an
sozial und wirtschaftlich benachteiligte Menschen, vor allem Familien und Menschen mit
Migrationshintergrund und ubernehmen die Solidarhaftung im Mietvertrag. Wir unterstitzen die
Mietenden bei der Integration ins Wohnumfeld und sorgen fiir stabile Mietverhéltnisse. Die Stiftung
Domicil ist eine Nonprofit-Organisation mit 17 Mitarbeitenden und finanziert sich Gber Leistungsauftrage
der Stadt Zirich, der AOZ und von Gemeinden sowie Uber Spenden und Projektbeitrage.

Per sofort oder nach Vereinbarung suchen wir eine/n
Bewirtschaftungsprofi mit sozialer Ader (80-100%)

Ziel der Funktion ist die kompetente und effiziente Abwicklung der Mietverhéltnisse von Domicil — von
der Vertragserstellung, Begleitung von Wohnungsiibergaben und -abgaben bis hin zur Bearbeitung der
Schlussrechnungen. Im Fokus der Tatigkeit stehen die Menschen, die von Domicil begleitet
werden und die Vermittlung von Wohnkompetenzen.

Die Aufgaben beinhalten unter anderem:
e Erstellung von Vertragsunterlagen, Vertragsunterzeichnung mit Mietenden
e Bearbeitung von Vertragsanpassungen

Begleitung von Wohnungstibergaben und -abgaben

¢ Vermittlung von Wohnkompetenzen bei Einfihrungsbesuchen
e Beratung bei Zahlungsschwierigkeiten
e Bearbeitung und Begleitung von Reparaturmeldungen
e Erstellen von Schlussrechnungen
e Mitarbeit in der Akquisition von Wohnungen
Ihr Profil:

e Sie verfligen Uber eine abgeschlossene Berufsausbildung im kaufmannischen Bereich oder
eine gleichwertige Ausbildung und einige Jahre Berufserfahrung in der Immobilien-
bewirtschaftung.

e Sie haben ausgewiesene Erfahrung in der Beratung und Begleitung von Menschen hin zur
Integration, insbesondere mit Menschen mit Migrationshintergrund. Sie haben Freude am
Kontakt mit Menschen aus der ganzen Welt.

e Sie denken vernetzt und haben die Fahigkeit in der Arbeit ganz unterschiedliche Rollen
einzunehmen.

e Sie treiben die Digitalisierung unseres Betriebes im Sinne unserer Wirkungsziele voran. Sie
verfigen tUber sehr gute IT-Anwenderkenntnisse (Microsoft Office 365, Vertec).

e |hr Deutsch ist stilsicher. Fremdsprachenkenntnisse sind von Vorteil.

e Sie sind ein/e belastungsfahige/r Teamplayer/in mit Geduld, Durchsetzungsvermdgen,
Verstandnis und Humor.

Wir bieten einen anspruchsvollen und vielfaltigen Aufgabenbereich mit vielen Gestaltungs-
mdoglichkeiten, faire Arbeitsbedingungen, ein unterstitzendes, interdisziplindres Team und einen
tragenden Stiftungsrat. Ihr Arbeitsort liegt im Herzen von Zrich.

Bewerbungen bis Dienstag, 15. November 2022 ausschliesslich via Portal kampajobs.ch.
Nach Abschluss des Verfahrens werden alle Daten geléscht.

Weitere Auskinfte

Claudia Biagini

Stv. Geschaftsleiterin
044 245 90 36


https://www.kampajobs.ch/job/bewirtschaftungsprofi-mit-sozialer-ader-80-100-1

